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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 60/2019
Dyrektora PCPR w Putawach z dnia 21.11.2019 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZWROTU KOSZTOW PRZEJAZDOW
NA SZKOLENIA ZAWODOWE ORAZ STAZE
organizowane w ramach projektu
pt. ,,Aktywni zawodowo i spotecznie”

I.  Informacje ogdlne

Projekt pt. ,Aktywni zawodowo i spotecznie” jest realizowany w ramach Regionalnego
Programu  Operacyjnego  Wojewddztwa  Lubelskiego na lata  2014-2020
i wspoffinansowany przez Unie Europejskg ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

Regulamin przyznawania i wyptacania zwrotu kosztéw przejazdow na szkolenia
zawodowe oraz staze w ramach realizacji projektu pt. ,Aktywni zawodowo i spotecznie”,
zwany dalej Regulaminem, ustalony zostaje w oparciu o umowe o dofinansowanie
projektu nr RPLU.11.01.00-06-0015/18-00 zawartg pomiedzy Wojewddztwem Lubelskim
— Wojewddzkim Urzedem Pracy w Lublinie a Powiatem Putawskim/Powiatowym
Centrum Pomocy Rodzinie w Putawach, zwanym dalej realizatorem projektu.

Koszty przejazdéw na szkolenia zawodowe i staze sg finansowane ze srodkdw projektu
pt. ,Aktywni zawodowo i spotecznie” wspdtfinansowanego przez Unie Europejska
ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 O$ Priorytetowa 11
Wiaczenie spoteczne, Dziatanie 11.1 Aktywne witgczenie.

Wszystkie formularze wnioskéw i dokumenty potrzebne do uzyskania zwrotu kosztow
przejazdéw na szkolenia zawodowe i staze dostepne sg w biurze projektu pt. , Aktywni
zawodowo i spotecznie”, al. Krélewska 3, 24-100 Putawy, pokoje nr 4, 5 i 7 oraz
na stronie internetowej www.pcpr.pulawy.pl.

Il.  Zasady zwrotu kosztow dojazdéw na szkolenia zawodowe oraz staze

Zwrot kosztéw przystuguje za przejazdy na szkolenia zawodowe i staze w wysokosci
$rednio 10,00 zt za przejazd.

Zwrot kosztow przejazdéw dotyczy wytgcznie przejazdéow z miejsca zamieszkania
do miejsca odbywania sie szkolen zawodowych/stazy oraz powrotu do miejsca
zamieszkania.

Uczestnicy projektu mogg ubiega¢ sie o zwrot kosztéw przejazdéow korzystajac
z komunikacji publicznej i/lub prywatnej, jak rowniez kosztow transportu samochodem
witasnym lub uzyczonym.

Refundacja wydatkéw zwigzanych z przejazdem samochodem prywatnym nastepuje do
wysokosci stanowigcej rdwnowartosé kosztu przejazdu na kurs najtariszym Srodkiem
transportu publicznego na danej trasie.

Wybér drogi przejazdu powinien by¢ optymalny, a poniesione koszty racjonalne.

W  przypadku, gdy jednym samochodem jedzie wiecej uczestnikow szkolen
zawodowych/stazy, koszt przejazdu zwracany jest tylko witascicielowi pojazdu/stronie
umowy uzyczenia.

O refundacje kosztéw przejazdu uczestnik projektu wystepuje poprzez ztozenie
stosownego wniosku wraz z dodatkowymi dokumentami wymienionymi w pkt. IV.
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lll.  Sposéb naliczenia kwoty zwrotu kosztéw przejazdéw

1. Wysokos¢ przystugujacego zwrotu kosztéw przejazddw oblicza sie jako:
1) iloczyn ceny przedtozonych biletow za przejazd w obie strony i liczby potwierdzonych
obecnosci na danej formie wsparcia zgodnie z listami obecnosci.
2) w przypadku biletow okresowych (np. tygodniowych, miesiecznych, kwartalnych)
wysokos$¢ zwrotu bedzie obliczana wedtug wzoru: ZKP=(CB/LDM)*LDS, gdzie:
— ZKD - wysokos¢ zwrotu kosztéw przejazdu,
— CB - cena biletu okresowego,
— LDM - liczba dni, w ktére waziny jest bilet (w przypadku biletu miesiecznego
LDM = 30 dni),
— LDS - liczba dni szkoleniowych potwierdzonych listg obecnosci.

2. W przypadku biletéw okresowych (np. tygodniowych, miesiecznych, kwartalnych) istnieje
mozliwo$é refundacji catosci kwoty w przypadku, gdy zakup biletu okresowego jest
uzasadniony ekonomicznie, tj. jego zakup jest tanszy niz zakup zsumowanych biletéw
jednostkowych.

3. W przypadku przejazdu wtasnym lub uzyczonym samochodem zwrot obejmuje 100%
kosztéw ustalonych na podstawie ceny biletu miesiecznego, a w przypadku niepetnych
miesiecy ceny biletu jednorazowego na danej trasie.

IV. Dokumenty wymagane do uzyskania zwrotu kosztow przejazdéw

W celu uzyskania zwrotu kosztow przejazdu na szkolenie zawodowe/staz nalezy ztozy¢ wniosek
o zwrot kosztow przejazdu na szkolenie (zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu) lub staz
(zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu) oraz nastepujgce dokumenty:
1. W przypadku refundacji kosztow dojazdu komunikacjg publiczng/prywatna:
1) oryginat jednorazowego biletu wzorcowego na przejazd lub
2) oryginat biletu okresowego (np. tygodniowego, miesiecznego, kwartalnego)
na przejazd.
2. W przypadku refundacji kosztéw dojazdu samochodem prywatnym:
1) kserokopie prawa jazdy wnioskodawcy,
2) kserokopie dowodu rejestracyjnego samochodu, a w przypadku samochodu
uzyczonego dodatkowo kserokopie umowy uzyczenia,
Oryginaty dokumentéw nalezy przedstawi¢ do wglgdu Realizatorowi projektu.
3. Zwrot kosztow zostanie dokonany po dostarczeniu poprawnie wypetnionego whniosku
i kompletu zatacznikdw.
4. Zwrot kosztow przejazddw musi by¢ zgodny z listg obecnosci uczestnikéw projektu na
szkoleniu zawodowym/stazu.
5. Uczestnik projektu ma obowigzek przedstawié wniosek wraz z zatgcznikami w terminie 14
dni roboczych miesigca nastepujacego po miesigcu, ktérego koszty dotycza.

V.  Zwrot kosztow dojazdéw na szkolenie zawodowe/staz

1. Zwrot kosztéw dokonywany jest po weryfikacji wniosku z listg obecnosci potwierdzajgca
uczestnictwo danej osoby w zajeciach szkoleniowych/stazu w poszczegdlnych dniach.
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2. Refundacja nastepuje w ciggu 14 dni od daty ztozenia kompletnego wniosku (wraz
z zatgcznikami).

3. Zwrot kosztéw przejazdéw dokonywany jest przelewem na wskazane przez uczestnika
projektu konto bankowe.

4. Refundacja kosztéw przejazdow dokonywana jest raz w miesigcu za caty okres
rozliczeniowy.

5. Realizator projektu zastrzega sobie mozliwos¢ wstrzymania lub zakoriczenia wyptat, o ile
nie bedzie posiadac srodkéw finansowych na koncie projektowym na ten cel.

VI. Informacje koncowe

1. Niniejszy regulamin obowigzuje od dnia rozpoczecia realizacji projektu, tj. od 1 marca
2019r.

2. Realizator projektu zastrzega sobie prawo do zmiany zasad zwrotu kosztéow dojazddw
w przypadku zmiany umowy o dofinansowanie projektu lub innych nieprzewidzianych
zdarzen.

3. Wszelkie zmiany regulaminu wymagajg formy pisemnej pod rygorem ich niewaznosci.

Zataczniki:
1. Whniosek o zwrot kosztow przejazdow do i z miejsca odbywania szkolenia zawodowego.
2. Whniosek o zwrot kosztéw przejazdéw do i z miejsca odbywania stazu.



